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「項目監管」簡介會 –  
執行要點及提示

FOR REFERENCE 
ONLY

本內容只供參考，有關資料以官方最新公布為準。如內容有所修訂，恕不另行通知。
The above information is for reference only while subject to change without further notice. Kindly refer to the latest official announcement for updated information.
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請企業留意：

▪ 以下內容為「項目監管」簡介會 – 執行要點及提示的
節錄內容，僅供企業參考。

▪ 若本文件與任何由政府、生產力局或計劃管理委員會
制定的文件、要求或指令有任何衝突或不一致，包括
但不限於資助協議、申請指引及「申請易」申請指引，
將以政府或生產力局具體地向企業發出的指令或指示
為準。

本內容只供參考，有關資料以官方最新公布為準。如內容有所修訂，恕不另行通知。
The above information is for reference only while subject to change without further notice. Kindly refer to the latest official announcement for updated information.

FOR REFERENCE 
ONLY

免責聲明
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項目監管
– 
項目開始日期及提交
報告的重要性

本內容只供參考，有關資料以官方最新公布為準。如內容有所修訂，恕不另行通知。
The above information is for reference only while subject to change without further notice. Kindly refer to the latest official announcement for updated information.
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本內容只供參考，有關資料以官方最新公布為準。如內容有所修訂，恕不另行通知。
The above information is for reference only while subject to change without further notice. Kindly refer to the latest official announcement for updated information.

FOR REFERENCE 
ONLY 項目時段及開始日期

• 項目資助協議一經簽署，項目開始日期將
不容修改。

• 項目內所有措施必須在項目開始日或之後
進行，因此所有相關人員聘用合同、採購
合同及任何費用等必須在項目開始日或之
後簽署及產生開支，項目開始日前已開展
的措施及其相關已產生的開支將不會獲得
認受。
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本內容只供參考，有關資料以官方最新公布為準。如內容有所修訂，恕不另行通知。
The above information is for reference only while subject to change without further notice. Kindly refer to the latest official announcement for updated information.

FOR REFERENCE 
ONLY

▪ 請企業按時提交及完整填寫報告（透
過網上系統）及快速回應執行機構查
詢及補充所需證明文件

▪ 核數師注意事項可於BUD網站下載

提交報告時需注意事項
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在項目完成後，企業須提交最終報告及最終經審計帳目；視乎獲批項目的推行時間，或須提交進度
報告及年度經審計帳目。

申請指引4.3.4 
如申請企業有另一個已完成的BUD專項基金項目，而未能在限期前向生產力局提交該項目的進度報告／最終報告及審計帳
目，或未有就其進度報告／最終報告提交全部所需的證明文件／澄清文件，申請企業的新申請將不被接納，或此等尚未提交
的文件如未能在14個曆日或生產力局指定的限期內補交，其新申請將不獲處理及被視作撤回個案。

申請指引7.4 
暫停或終止資助政府在諮詢跨部門委員會及計劃管理委員會後，保留暫停或終止核准項目資助的一切權利。導致暫停或終止
資助的情況包括但不限於缺乏理想進度、完成項目的機會不大、未能在規定限期內向生產力局提交進度／最終報告或經審計
帳目或支持文件以證明相關支出、計劃管理委員會不接納報告／帳目、申請企業違反資助協議的條款及細則，申請企業曾經
或正在作出可能構成或導致發生危害國家安全罪行或不利於國家安全的行為或活動，繼續為核准項目提供資助不利於國家安
全，或計劃管理委員會及政府認為在公眾利益的大前提下應作出終止。申請企業可能需要連同所有行政、法律及其他相關開
支和款項，退回所有／部分政府已發放的項目撥款（不論申請企業是否已運用該筆撥款）。

項目一旦被暫停或終止，申請企業便無權收取政府於本計劃的撥款；在暫停及終止政府撥款後，項目的任何相關開支應由申
請企業一力承擔。

提交報告的重要性

▪ 項目一旦被暫停或終止，企業便無權收取政府的撥款，並且須退回已發放的撥款予政府

FOR REFERENCE 
ONLY
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項目監管
– 
採購程序

本內容只供參考，有關資料以官方最新公布為準。如內容有所修訂，恕不另行通知。
The above information is for reference only while subject to change without further notice. Kindly refer to the latest official announcement for updated information.
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• 請留意「採購/租賃項目的總值」是以該獲批申請表內
的「項目類別」總開支計算，而非「項目類別」內各措
施的單價計算。

• 「公開招標」需要在第三方相關公開渠道刊登招標公告
（如：報章）。

• 必須接納最低報價者。
• 此例子企業應提供的邀請報價數量應為5份。

採購程序

• 請參閱（但不限於）「獲批項目資助協議簡介」、《申請指引》第5 .6 部份及由本執行機構發出的相關文件

FOR REFERENCE 
ONLY
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本內容只供參考，有關資料以官方最新公布為準。如內容有所修訂，恕不另行通知。
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企業須參考廉政公署及競爭事務委員會的指引，制
定報價邀請書／招標文件

企業須遵守 «防止賄賂條例» (香港法例第 201 章)，
並須確保企業轄下藉任何方式涉及有關項目的任何
項目團隊、董事、僱員、代理人、顧問、承辦商及
其他人員，不會就該項目而向任何人提供、索取或
接受任何金錢、 饋贈或利益 (按 «防止賄賂條例» 
所界定)

獲資助企業於邀請報價/招標時，須向供應商提供及
要求報價時簽妥誠信及反圍標條款遵守確認書

(可於BUD網站下載)

採購程序 - 反圍標條款遵守確認書
FOR REFERENCE 
ONLY
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本內容只供參考，有關資料以官方最新公布為準。如內容有所修訂，恕不另行通知。
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採購程序 - 利益衝突

• 請參閱（但不限於）「獲批項目資助協議簡介」、《申請指引》第5 .7 部份、資助協議、本執行機構發出的相關文件及由廉政公
署刊發《「誠信˙問責」－政府基金資助計劃受資助機構實務手冊》小冊子

▪ 企業須確保在聘任服務提供者／顧問／承判商以推行本計劃的
核准項目時，企業所聘任的服務提供者／顧問／承判商，其持
有人、股東、管理層及/或僱員不應為申請企業的項目團隊、
持有人、股東、管理層、僱員、親屬及/或其他人員。

▪ 政府保留一切權利就企業違反上述規定及資助協議相關條款而
即時終止項目。

FOR REFERENCE 
ONLY
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項目監管
– 
證明文件提交注意事
項

本內容只供參考，有關資料以官方最新公布為準。如內容有所修訂，恕不另行通知。
The above information is for reference only while subject to change without further notice. Kindly refer to the latest official announcement for updated information.
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FOR REFERENCE 
ONLY 證明文件提交注意事項

企業需要提交報告時一併就各項目措施涉及採購程序提供以下文件（但不限於）

1. 按「預算類別中的總開支」（非措施單價）提供相應數量要求的供應商已簽署及蓋印的書面報價（報價內容
需要與獲批申請表內容相同）

2. 所有供應商簽署及蓋印的「同意遵守誠信條款和反圍標聲明」

3. 雙方簽署及蓋印的採購合同

4. 發票

5. 付款證明及/或收據

6. 符合當地法規要求的增值稅發票

7. 項目完成證明

▪ 上述抬頭必須寫明獲資助企業的公司名稱（或已獲核准並列明在計劃書內的合資格當地單位名稱）方獲受理，
其他公司名稱的單據一律視作無效
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本內容只供參考，有關資料以官方最新公布為準。如內容有所修訂，恕不另行通知。
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FOR REFERENCE 
ONLY

• 如採用中國內地供應商，即使企業並無中
國內地單位，亦須提供可供認受識別的增
值稅發票(即：增值稅專用發票或增值稅普
通發票)，作為中國內地合法及有效的交易
證明文件。

證明文件提交注意事項 - 增值稅發票
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本內容只供參考，有關資料以官方最新公布為準。如內容有所修訂，恕不另行通知。
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證明文件提交注意事項 - 

增設新業務單位的相關開支

1. 於當地增設新業務單位

      – 必須提供相關文件以證明當地企業為新成立/註冊

      – 提供官方文件以顯示與申請企業有直接投資關係

      – 租賃合同上的地址需要與營業執照相符

2. 如措施涉及「裝修費用」及/或「其他由第三方提供的產品/服務」，企業亦需留意為相關
措施進行報價對比，並接納最低價者。

FOR REFERENCE 
ONLY
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證明文件提交注意事項 - 招聘程序
FOR REFERENCE 
ONLY

▪ 按公平、公開、公正原則執行篩選應徵者

▪ 必須公開招聘 (如報章及／或網上第三方招聘平台刊登招聘廣告、職位及工作
內容需與申請表一致、截止申請日期等)

▪ 以下證明文件必須妥善記錄存檔: 

1. 公開招聘廣告（職位名稱需要與獲批申請表相同及包括廣告刊登日期）

2. 應徵人士履歷表

3. 甄選記錄

4. 僱員合約 / 勞動合同

5. 每月支薪證明

6. 符合當地勞工法的每月強積金 / 社保等供款記錄

• 請參閱（但不限於）「獲批項目資助協議簡介」、《申請指引》第5 .9 部份及附件七及由本執行機構發出的相關文件
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項目監管
– 
改動申請及其他注意
事項

本內容只供參考，有關資料以官方最新公布為準。如內容有所修訂，恕不另行通知。
The above information is for reference only while subject to change without further notice. Kindly refer to the latest official announcement for updated information.
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FOR REFERENCE 
ONLY

 有關項目的更改須透過本計劃指定網站的
電子申請系統提交改動申請。生產力局有
權於有需要時要求獲資助企業就其提交的
改動申請提供額外資料或證明文件。在一
般情況下，如獲資助企業在14個曆日內未
有提交所需資料或證明文件予生產力局，
該改動申請將不獲繼續處理並被拒。

改動申請
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FOR REFERENCE 
ONLY

請企業留意(包括但不限於)：

▪ 未有執行全部或部份獲批項目的措施，相關預算將被刪除。

▪ 未有事先向生產力局申請並獲批的項目改動，包括但不限於更改項目推行時間、項目交付等，
相關預算將被刪除。

▪ 未有按照資助協議要求的採購及招聘程序產生的項目開支將不獲認受。

其他注意事項及參考文件

▪ 申請指引
Guide to Application

▪ BUD 項目執行錦囊
Implementation Tips for BUD Fund Projects

▪ 廉政公署: 防貪錦囊
ICAC: Best Practice Checklist

▪ 競爭事務委員會: 如何防止及辨識圍標
Competition Commission: How to Prevent and Detect Bid-rigging

▪ 核數師注意事項
Notes for Auditors
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FOR REFERENCE 
ONLY

電話：2788 6088 

傳真：3187 4525

電郵：bud_sec@hkpc.org

網址：www.bud.hkpc.org 

地址：九龍塘達之路78號

            香港生產力促進局

            BUD專項基金

查詢
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